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REPUBLIKA HRVATSKA
HRVATSKA AGENCIJA ZA NADZOR

FINANCIJSKIH USLUGA

Upravno vije¢e Hrvatske agencije za nadzor financijskih usluga, na temelju ¢lanka 15. stavka
2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine" br. 120/16. i 114/22.), ¢lanka 17. stavka 2. to¢ke
3. u svezi s ¢lankom 24. stavak 1. toka 7. Statuta Hrvatske agencije za nadzor financijskih
usluga (,Narodne novine“, br. 53/12.), na sjednici odrzanoj 29. travnja 2025. donijelo je

(1)

PRAVILNIK
O PROVODENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave roba, usluga i radova za potrebe Hrvatske
agencije za nadzor financijskih usluga (u daljnjem tekstu: ,Narugitelj) ija je procijenjena
vrijednost manja od 26.540,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno manja od
66.360,00 eura bez PDV-a za radove (u daljnjem tekstu: ,jednostavna nabava®).

Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave Narucitelj ¢e postivati temeljna
naéela utvrdena Zakonom o javnoj nabavi (,Narodne novine" br. 120/16. i 114/22., u
daljnjem tekstu: ,ZJN 2016%).

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaéenje, odnose se jednako na
muski i Zenski rod.

Pod procijenjenom vrijedno$¢u nabave u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se
ukupna vrijednost nabave bez PDV-a.

U provedbi postupaka jednostavne nabave primjenjivat ¢e se i drugi vazeéi zakonski i
podzakonski propisi ovisno o pojedinom predmetu nabave.

PLAN NABAVE | AKTIVNOSTI KOJE PRETHODE POKRETANJU POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 2.

Naruditelj za svaku proracunsku godinu donosi Plan nabave te ga aZurira prema potrebi.

U planu nabave navode se svi predmeti nabave Cija je vrijednost jednaka ili ve¢a od
2.650,00 eura.

Postupke jednostavne nabave provodi organizacijska jedinica nadlezna za poslove
nabave.

HANFA

Hrvatska agencija za nadzor financijskih usluga, 10000 Zagreb, Franje Rac¢koga 6, p.p. 164, Hrvatska
t: 01 6173 200, f: 01 4811 507, e: info@hanfa.hr, OIB: 49376181407, MB: 02016419, w: www.hanfa.hr




(4) Organizacijska jedinica Narucitelja koja prediaze pokretanje postupka nabave (u daljnjem
tekstu: , Tehnicki nositelj*) duzna je podnijeti Zahtjev za pokretanje postupka nabave robe,
radova ili usluga (u daljnjem tekstu: ,Zahtjev*) organizacijskoj jedinici nadleznoj za
poslove nabave.

(5) Organizacijska jédinica nadlezna za poslove nabave ne podnosi Zahtjev, ve¢ izravno
izraduje Poziv za dostavu ponude.

(6) Postupak jednostavne nabave pokreée se pod uvjetom da su planirana i osigurana
financijska sredstva te da su nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00
eura predvidene Planom nabave.

STRUCNO POVJERENSTVO
Glanak 3.

(1) Struéno povjerenstvo priprema i provodi postupak jednostavne nabave te prati i,zvr‘é.'erﬁj'e
nabave,

(2) Struéno povjerenstvo duzno je tijekom provedbe postupka jednostavne nabave zatraziti
. ponude od gospodarskih subjekata, zaprimiti ih, ocijeniti te predloziti odabir odredene
ponude ili ponistenje nabave.

Clanak 4.

(1) U postupcima nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 eura,
odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura, ne donosi se
formalna Odluka o zaduZenjima i odgovornosti predstavnika Narucitelja, ve¢ se ¢lanovi
koje odreduje Tehni¢ki nositelj odreduju popunjavanjem Zahtjeva, osim ¢&lanova iz
organizacijske jedinice nadlezne za poslove nabave.

(2) U postupcima nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00
‘ eura a manje 26.540,00 eura, odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti jednake

|I| vece od 26.540,00 eura, a manje od 66.360,00 eura, Narugitelj ¢e zatraziti ponude od ‘
najmanje tri (3) gospodarska subjekta, Struéno povjerenstvo imenuje se Odlukom o

zaduzenjima i odgovornostima predstavnika Narugéitelja koju donosi glavni tajnik. ‘

(3) Za svakog Elana Stru¢nog povjerenstva navodi se za koji dio postupka je zaduzen i
odgovoran.

(4) Na sprjeavanje sukoba interesa na odgovarajuci naéin primjenjuju se odredbe ZJN 20186.

POSTUPAK NABAVE TE VRIJEDNOSNI PRAGOVI JEDNOSTAVNE NABAVE

Glanak 5.

(1) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 eura, odnosno
nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura, Narugitelj ¢e u pravilu
zatraziti ponudu jednog (1) gospodarskog subjekta. Poziv za dostavu ponude moze se
poslati i na vise gospodarskih subjekata.



(2) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 eura, a

manje 26.540,00 eura, odnosno nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece
od 26.540,00 eura, a manje od 66.360,00 eura, Narucitelj e zatraziti ponude od najmanje
tri (3) gospodarska subjekta.

(3) Iznimno od stavka 2. ovog ¢&lanka, Narugitelj moze zatraziti dostavu ponuda od manjeg

(1)

(2)

broja gospodarskih subjekata u sljedecim sluéajevima:

kada . na trzistu nije moguée pronaéi najmanje tri (3) gospodarska subjekta koji
isporucuju trazenu robu, pruzaju trazene usluge ili izvode trazene radove

kada je to nuzno potrebno iz razloga iznimne zurnosti ili u slu€aju vide sile, odnosno
dogadaja izvan kontrole i neovisno od volje Naruéitelja, a koji se nisu mogli predvidjeti
ili izbjeci

kada zbog tehni¢kih, umjetni¢kih ili razloga povezanih sa zastitom iskljugivih prava |I|
drugog opravdanog razloga, predmet nabave moze izvrsiti samo odredeni gospodarski
subjekt

kada u prethodnom provedenom postupku jednostavne nabave nije zaprimljena niti
jedna valjana ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja

u postupcima skupne nabave ako je iznos svakog pojedinaénog ugovora o nabavi
manji od 20.000,00 eura

nabave usluge organizacije konferencija i seminara za potrebe Naruéitelja te prateéih
usluga smjestaja i reprezentacije

nabave usluge organizacije poslovnog domjenka te potrebe poslovnog darivanja
nabave usluge vjestaenja ili izrade stru¢nih misljenja potrebnih za postupke pred
sudovima i drugim tijelima

nabave sredstava i opreme u svrhu zastite zdravlja ljudi.

Clanak 6.

Poziv za dostavu ponude Narucitelj $alje gospodarskim subjektima elektroni¢kim putem,
ali istt moze objaviti na svojim internetskim stranicama i/ili u Elektronickom oglasmku
javne nabave RH. REERERE

Poziv za dostavu ponude mora sadrzavati sve potrebne podatke koji gospodarskom
subjektu omoguéuju izradu ponude.

NACIN | ROK DOSTAVE PONUDA

(1)
(2)

(3)

Clanak 7.

Nacdin dostave ponude odreduje se u Pozivu za dostavu ponuda.

Za postupke jednostavne nabave u kojima se Poziv za dostavu ponude $alje jednom (1)
gospodarskom subjektu ponuda se dostavija elektronic¢kim putem.

Za postupke nabave u kojima se Poziv za dostavu ponude $Salje na dva (2) ili vise
gospodarskih subjekata, a u Pozivu za dostavu ponuda odredeno je da se ponude
dostavljaju elektroni€kim putem, ¢lanovi Struénog povjerenstva moraju osigurati uvjete
za oCuvanje integriteta podataka i tajnost ponuda.

Za postupke jednostavne nabave u kojima se Poziv za dostavu ponude Salje na dva (2)
ili vise gospodarskih subjekata, a Pozivom za dostavu ponuda odredeno je da se
ponude dostavljaju u zatvorenim omotnicama u pisarnicu Naruditelja, ponuditelj je



obvezan na omotnici navesti naznaku: naziva Naruditelja, naziva ponuditelja, naziva
predmeta nabave i oznaku "ne otvaraj".

Ako se Poziv za dostavu ponude $alje jednom (1) gospodarskom subjektu, Narugitelj u
Pozivu odreduje primjeren, krajnji rok za dostavu ponude.

Ako se Poziv za dostavu ponuda $alje na dva (2) ili viSe gospodarska subjekta, rok za
dostavu ponude ne smije biti kraci od pet (5) dana te se u svakom Pozivu za dostavu
ponude navodi to¢an datum i vrijeme isteka roka za dostavu ponuda. Ponuditelj moze
do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude. Izmjena i/ili
dopuna ponude dostavlja se na isti naéin kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom
da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Iznimno, rok za dostavu ponude moze biti i kraéi od pet (5) dana, u slu€aju zurnosti i/ili
pod uvjetom da je kraéi rok po ocjeni Struénog povjerenstva objektivno dovoljan za
dostavu ponude.

KRITERIJ ODABIRA

Clanak 8.

Kriterij odabira ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

U Pozivu za dostavu ponuda mora biti naveden kriterij odabira, a u slu€aju koristenja
kriterija ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni dodatni kriteriji temeljem
kojih ¢e se ponuda bodovati (primjerice kvaliteta, tehniCka i estetska vrijednost,
organizacija ili kvalifikacije osoblja i sliéno) te nacin njihova bodovanja.

OTVARANJE PONUDA

(1)

Clanak 9.

Ako je Poziv za dostavu ponude poslan jednom (1) gospodarskom subjektu, Narugitel]
u Pozivu odreduje krajnji rok za dostavu ponude, medutim zaprimljena ponuda smatra
se konaénom te Naruditelj zadrzava pravo da otvori, pregleda i ocijeni ponudu prije
isteka krajnjeg roka za dostavu ponude, a $to mora biti navedeno u Pozivu za dostavu
ponude.

Ako je Poziv za dostavu ponude poslan na dva (2) ili vise gospodarskih subjekata,
zaprimljene ponude se otvaraju, pregledavaju i ocjenjuju nakon isteka roka za dostavu
ponuda.

Ponuda zaprimljena u zatvorenoj omotnici nakon isteka roka za dostavu ponuda vratit
¢e se neotvorena ponuditelju.

Otvaranje ponuda nije javno.

Ponude se otvaraju prema redoslijedu njihova zaprimanja.



PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 10.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavija Struéno povjerenstvo koje ocjenjuje ponude
na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva za dostavu ponude.

U postupcima jednostavne nabave u kojima se Poziv za dostavu ponude Salje jednom
(1) gospodarskom subjektu u pravilu se ne sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda
vel zaposlenik Naruéitelja iz organizacijske jedinice nadlezne za poslove nabave na
osnovi pregleda i ocjene ponuda putem elektroniéke poste potvrduje da ponuda
zadovoljava sve uvjete i zahtjeve iz Poziva za dostavu ponude.

U postupcima jednostavne nabave u kojima je Poziv za dostavu ponude poslan na dva
(2) ili viSe gospodarskih subjekata, sastavlja se Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda potpisuju €lanovi Struénog povjerenstva.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sastavni je dio Odluke o odabiru.

Prilikom pregleda i ocjene ponuda Naruéitelj moze pozvati ponuditelje da u primjerenom
roku pojasne pojedine dijelove ponude u dijelu koji se odnosi na ponudeni predmet

nabave kao i da upotpune ili pojasne zatrazene dokaze sposobnosti.

Postupak pregleda i ocjene ponuda tajan je do dono$enja odluke Naruditelja.

DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU

(1)

Clanak 11.

U postupcima jednostavne nabave u kojima se Poziv za dostavu ponude $alje jednom
(1) gospodarskom subjektu, ne donosi se Odluka o odabiru, ve¢ zaposlenik Naruditelja
iz organizacijske jedinice zaduZene za poslove nabave putem elektroni¢ke poste
obavjestava ponuditelja koji je podnio valjanu ponudu da je njegova ponuda odabrana
u predmetnom postupku jednostavne nabave.

U postupcima jednostavne nabave u kojima se Poziv za dostavu ponude Salje jednom
(1) gospodarskom subjektu, ne donosi se Odluka o ponistenju, veé zaposlenik
Naruditelja putem elektronic¢ke poste obavjestava ponuditelja da se predmetni postupak
nabave ponistava.

Clanak 12.

U postupcima jednostavne nabave u kojima se Poziv za dostavu ponude $alje na dva
(2) ili vise gospodarskih subjekata, Narucitelj na osnovu rezultata pregleda i ocjene
ponuda donosi Odluku o odabiru, a ukoliko postoje razlozi za poniStenje postupka
jednostavne nabave, donosi Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Odluku o odabiru, odnosno Odluku o ponistenju u pravilu potpisuje glavni tajnik.

Narucitelj je obvezan obavijest o odabiru, odnosno o ponistenju bez odgode dostaviti
svim ponuditeljima na dokaziv nacin.



(%)

Narugitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za
dostavu ponuda, a prije donoSenja Odluke o odabiru bez posebnog pisanog
obrazloZenja.

Na postupak jednostavne nabave kao i Odluke o odabiru ili ponistenju nije dopustena
zalba.

SKLAPANJE UGOVORA, IZDAVANJE NARUDZBENICE | JAMSTVA

(1)

(2)

Clanak 13.

Postupak jednostavne nabave zavr$ava izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem
ugovora o nabavi.

Ugovor o nabavi, odnosno narudzbenicu u pravilu potpisuje glavni tajnik.

Narugitelj u postupku jednostavne nabave moze od ponuditelja traZiti sljedece vrste
jamstava:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

3. jamstvo za povrat avansa

4. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

5. jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti.

Neovisno o sredstvu jamstva koje je javni Narucitelj odredio, ponuditelj moze dati
nov€ani polog u trazenom iznosu.

Clan Struénog povjerenstva zaduzen za praéenje izvréenja ugovora duzan je aktivno
pratiti izvr§enje izdane narudzbenice/skloplienog ugovora od potpisivanja do izvréenja
svih obveza.

ZAVRSNE | PRIJELAZNE ODREDBE

Clanak 14.

Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom, na odgovarajuéi naéin primjenjuju se
odredbe propisa kojima se ureduje podrucje javne nabave.

Sve izmjene ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

U sluéaju izmjena i dopuna ZJN 2016 u dijelu koji se odnosi na promjenu vrijednosnih
pragova jednostavne nabave, odredbe ovog Pravilnika ¢e se na odgovarajuéi nacin
primjenjivati na nove vrijednosti pragova.

ZaduZuje se organizacijska jedinica zaduzena za poslove nabave da izradi Procedure
za provodenje postupaka nabave u Hrvatskoj agenciji na nadzor financijskih usluga
kojima ¢e se detaljnije regulirati proces pripreme, zaduzenja i odgovornosti u
postupcima nabave.

Postupci zapodeti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit e se prema odredbama
Pravilnika o provodenju postupaka jednostavne nabave, KLASA: 025-04/22-02/04,
URBROJ: 326-01-30-32-22-1 od 22. studenoga 2022. godine.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 30. travnja 2025. te ¢e biti objavljen na internim i
internetskim stranicama Narugitelja.



(7)  Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provodenju postupaka
jednostavne nabave, KLASA: 025-04/22-02/04, URBROJ: 326-01-30-32-22-1 od 22.
studenoga 2022. godine.

KLASA: 025-04/25-02/02
URBROJ: 326-01-30-32-25-1




