Na temelju ¢lanka 15. toCke 7. Zakona o Hrvatskoj agenciji za nadzor financijskih usluga
(,Narodne novine* broj 140/05 i 12/12) Hrvatska agencija za nadzor financijskih usluga na
sjednici Upravnog vije¢a odrzanoj 6. srpnja 2023. donosi

UPUTU ZA IZRADU | DOSTAVU FINANCIJSKOG | STATISTICKOG IZVJESTAJA
OSOBA KOJE IMAJU DOZVOLU ZA OBAVLJANJE POSLOVA DISTRIBUCIJE
OSIGURANJA I/ILI DISTRIBUCIJE REOSIGURANJA

1. Uvod

Hrvatska agencija za nadzor financijskih usluga (dalje u tekstu: Hanfa) usvoijila je Pravilnik o
obliku i sadrzaju financijskog i statistiCkog izvjeStaja osoba koje imaju dozvolu za obavljanje
poslova distribucije osiguranja i/ili reosiguranja (,Narodne novine“ broj 142/2022; dalje u
tekstu: Pravilnik). Pravilnikom su propisani oblik i sadrzaj polugodisnjih i godisnjih financijskih
i statistickih izvjestaja osoba koje imaju dozvolu za obavljanje poslova distribucije osiguranja
i/ili reosiguranja, nacin i rokovi dostave izvjestaja, kao i uvjeti za iskazivanje LEI oznake.

Ovom uputom odreduje se format i nacin dostave predmetnih izvjeStaja posrednika u
osiguraniju i/ili reosiguranju i sporednih posrednika u osiguranju u elektroni¢kom obliku (u
daljnjem tekstu: izvjestaji), kao i detaljan nacin popunjavanja istih.

Drustvo za zastupanje u osiguranju odnosno drustvo za brokerske poslove u osiguranju ifili
reosiguranju (dalje: obveznici predaje izvjestaja) duzno je dostaviti polugodisnji i godisnji
financijski izvjeStaj te polugodisnji i godisnji statisticki izvjeStaj Hanfi u elektroni¢kom obliku, u
skladu sa Zakonom o osiguranju (,Narodne novine* broj 30/15, 112/18, 63/20i 133/20i 151/22;
u daljnjem tekstu: Zakon o osiguranju) i vaze¢im Pravilnikom.

Obrtnik zastupnik u osiguranju, obrtnik broker u asiguranju i/ili reosiguranju, kreditna institucija
i investicijsko drustvo, odnosno sve pravne osobe koje imaju dozvolu za obavljanje poslova
distribucije osiguranja odnosno distribucije reosiguranja (dalje: obveznici predaje izvjestaja)
duzni su dostaviti polugodisnji i godiSnji statisti¢ki izvjeStaj Hanfi u elektroni¢kom obliku, u
skladu sa Zakonom o osiguranju i vaze¢im Pravilnikom.

2. Vrste izvjestaja i rokovi dostave

Vrste izvjeStaja koja se dostavljaju elektroni¢kim putem su:

1. godisnji financijski izvjeStaj druStava za zastupanje u osiguranju odnosno drustava za
brokerske poslove u osiguranju ifili reosiguranju

2. godisSnji statisticki izvjeStaj druStava za zastupanje u osiguranju odnosno drustva za
brokerske poslove u osiguranju if/ili reosiguranju, obrta za zastupanje u osiguranju,
obrtnika brokera u osiguranju i/ili reosiguranju, sporednih posrednika u osiguranju te
kreditnih institucija i investicijskih druStava, odnosno svih pravnih osoba koje imaju
dozvolu za obavljanje poslova distribucije osiguranja;

3. polugodisnji financijski izvjeStaj drustava za zastupanje u osiguranju odnosno drustava za
brokerske poslove u osiguranju ifili reosiguranju

4. polugodisnji statistiCki izvjeStaj drustava za zastupanje u osiguranju odnosno drustava za
brokerske poslove u osiguranju if/ili reosiguranju, obrta za zastupanje u osiguranju,
obrtnika brokera u osiguranju i/ili reosiguranju, sporednih posrednika u osiguranju te
kreditnih institucija i investicijskih druStava, odnosno svih pravnih osoba koje imaju
dozvolu za obavljanje poslova distribucije osiguranja;

Rokovi dostave izvjesdtaja:
1. polugodisniji statisticki izvjeStaj potrebno je dostaviti Hanfi do isteka narednog mjeseca od
isteka polugodista za koje se izvjeStaj sastavlja (rok dostave 31.7.)




2. godisnji statisti¢ki izvjestaj potrebno je dostaviti Hanfi najkasnije u roku od tri mjeseca
nakon isteka kalendarske godine za koju se izvjestaj sastavlja (rok dostave 31.3.)

3. polugodisniji financijski izvjestaj potrebno je dostaviti Hanfi najkasnije do isteka narednog
mjeseca od isteka polugodista za koje se izvjeStaj sastavlja (rok dostave 31.7.)

4. godisnji financijski izvjeStaj potrebno je dostaviti Hanfi najkasnije u roku od tri mjeseca
nakon isteka kalendarske godine za koju se izvjestaj sastavlja (rok dostave 31.3.)

3. Datoteka izvjestaja u XML formatu

Izvjestaji iz toCke 2. ove upute se u elektroniCkom obliku dostavljaju u XML formatu u rokovima
propisanim Zakonom o osiguranju i vaze¢im Pravilnikom. Obveznici predaje izvjeStaja izraduju
datoteke izvjestaja u XML formatu u skladu s propisanom XML shemom Hanfe.

XML shema za izradu financijskih i statisti¢kih izvjestaja objavljuje se pod nazivom FSI-PO?!
Financijsko i statistiCko izvjes¢e posrednika i sporednih posrednika u osiguranju ifili
reosiguranju na internetskoj adresi: http://reports.hanfa.hr/Documentation.

Postupak kojim ¢e podatke izvjestaja pretvoriti u tako zadani oblik odreduje i provodi obveznik
predaje izvjestaja. Hanfa je obveznicima omogucila da naprijed navedene izvjestaje pretvore
u zadani oblik putem pomoénog sudelja za izradu XML datoteka za trenutno vazecéu verziju,
koja je slikovno prikazana nize:

Prilikom predaje izvjeStaja kroz pomoc¢no sucelje za izradu i pregled XML datoteke za trenutno
vazecCu verziju FSI-PO izvjeS¢a osnovna tehnicka pretpostavka za ispravno popunjavanje
obrasca je da regionalne postavke racunala moraju biti hrvatske (format datuma dd.mm.gggg
te toCka za dijeljenje tisu¢a i zarez kao oznaka decimalnog mjesta, kod unosa se tisu€ice ne
odvajaju tockom, ve¢ samo decimalno mjesto sa zarezom).

Nakon prijave u sustav za predaju izvjeS¢a izabire se XML shema FSI-PO te se upisuje ili
izabire iz padajuceg izbornika sljedece:

e Godina za koju se predaje izvjestaj (primjerice 2023)

e Period 1 (polugodidnji izvjestaji za razdoblje 1.1.-30.6.20xx) ili
2 (godisniji izvjestaji za razdoblje 1.1.-31.12.20xx)

« Sifra ustanove naziv obveznika predaje izvjestaja.

4. Uputa za popunjavanje obrazaca

Ova uputa za popunjavanje obrazaca odnosi se na opis stavki za popunjavanje polja za
trenutno vazecu verziju FSI-PO izvjeSca.

L XML shema za izradu financijskih i statistiCkih izvjeStaja objavljena pod nazivom FSI-ZIPO Financijsko i statisticko
izvje$ce zastupnika i posrednika u osiguraju, koristila se za izvjestajna razdoblja do 31.12.2022.


http://reports.hanfa.hr/Documentation

4.1. Popunjavanje op€ih podataka

1. Adresa: adresa sjedista iz sudskog ili obrtnog registra obveznika predaje izvjestaja

2. Broj telefona: broj telefona kontakt osobe obveznika predaje izvje$taja unosi se bez
razmaka samo numericke oznake

3. Broj mobitela: broj mobitela kontakt osobe obveznika predaje izvjeStaja unosi se bez
razmaka samo numericke oznake

4. E-mail adresa: adresa elektronicke poste obveznika predaje izvjestaja ili kontakt osobe
koja je ujedno i adresa za korespondenciju s Hanfom. Ne upisuje se adresa vanjskog
(knjigovodstvenog ili raunovodstvenog) servisa.

5. Djelatnost prema NKD 2007: izabire se djelatnost iz padajuc¢eg izbornika za obveznika

predaje izvjeStaja dodijelijena od Drzavnog zavoda za statistiku

OIB: osobni identifikacijski broj obveznika predaje izvjestaja

LEIl: obavezno unosi drustvo za zastupanje u osiguranju ako prekograni¢no pruza usluge

distribucije osiguranja u drugoj drzavi Clanici ili ostvaruje godiSnju proviziju u iznosu ve¢em

od 132.800,00 eura i drustvo za brokerske poslove u osiguranju i/ili reosiguranju. Obveznici
predaje izvjeStaja koji nisu duzni ishoditi LElI oznaku ovo polje ostavljaju prazno (LEI

oznaku izdaje Zagrebacka burza d.d)

8. Broj zaposlenih na posljednji dan izvjeStajnog razdoblja: broj zaposlenih krajem
razdoblja uveéan za broj vlasnika, ako isti nisu u radnom odnosu kod obveznika predaje
izvjestaja, broj ne moZze biti 0 ako postoje isplate zaposlenima

9. Odradeni sati zaposlenika (ukupno odradeni sati bez godisnjih odmora, porodiljnih
dopusta, drzavnih praznika): stvarno odradeni radni sati svih zaposlenika obveznika
predaje izvjestaja

10. Broj ovlastenih zastupnika u osiguranju/brokera u osiguranju i reosiguranju u
radnom odnosu na posljednji dan izvjeStajnog razdoblja: broj zastupnika u
osiguranju/brokera u osiguranju i reosiguranju s licencom na zadnji dan izvjestajnog
razdoblja u stalnom radnom odnosu kod obveznika predaje izvjestaja

11. Broj ovlastenih zastupnika u osiguranju/brokera u osiguranju i reosiguranju u
drugom ugovornom odnosu na posljednji dan izvjeStajnog razdoblja broj zastupnika
u osiguranju/brokera u osiguranju i reosiguranju s licencom na zadnji dan izvjestajnog
razdoblja u drugom ugovornom odnosu (primjerice: ugovor o djelu) kod obveznika predaje
izvjeStaja

12. Broj drustava za osiguranje/reosiguranje za koja su ugovoreni poslovi distribucije
osiguranja: broj druStva za osiguranje s kojima je obveznik predaje izvjeStaja imao
sklopljen ugovor o distribuciji osiguranja.

No

4.2. Popunjavanje IFP (Bilanca)
Podaci se unose prema rednim brojevima, nazivima i pozicijama Bilance, koja je prilog |
Pravilnika, a sastavljena je u skladu sa Zakonom o raunovodstvu, radunovodstvenim
politikama poduzetnika i ostalim primjenjivim propisima.

4.3. Popunjavanje RDG (Racun dobiti i gubitka)
Podaci se unose prema rednim brojevima, nazivima i pozicijama Ra¢una dobiti i gubitka, koja
je prilog I Pravilnika, a sastavljen je u skladu sa Zakonom o radunovodstvu, ratunovodstvenim
politikama poduzetnika i ostalim primjenjivim propisima.

4.4. Popunjavanje SP-1
Obrazac SP-1 je otvoreni tip obrasca u koji se unose sva drustva za osiguranije i/ili reosiguranje
i klijenti (dalje u tekstu: drustvo/klijent) za koje je fakturirana provizija ili naknada s osnova
poslova u skladu sa Zakonom o osiguranju.
Svako drustvo/klijent unosi se u jedan redak te se novi redak dodaje odabirom tipke ,Dodaj“.
Ako iznosa provizije ili naknade nema potrebno je upisati broj 0 (nula).



1. Naziv drustval/klijenta - upisati to¢an kratki naziv drustva za osiguranje i/ili
reosiguranje iz sudskog registra odnosno naziv ili ime i prezime Kklijenta kojem je
fakturirana provizija po ugovoru o obavljanju poslova distribucije

2. OIB drustva / klijenta - upisati OIB drustva/klijenta kojem je fakturirana provizija po
ugovoru o obavljanju poslova distribucije ako je dostupan; u slu€aju da OIB nije
dostupan, ova stavka se ne upisuje

3. LEl drustva/ klijenta - upisati LEI oznaku drustva/klijenta kojem je fakturirana provizija
po ugovoru o obavljanju poslova distribucije ako je dostupna; u slu€aju da LEI oznaka
nije dostupna, ova stavka se ne upisuje

4. Drzava sjedista klijenta - odabire se naziv drzave u kojoj je sjediste klijenta kojem je
fakturirana provizija iz padajuceg izbornika (opcionalno polje u XML shemi vezano uz
unos poreznog broja)

5. Porezni broj klijenta - upisuje se porezni broj drudtva/klijenta, ako nije dostupan
odnosno primjenjiv OIB/ ili LEI drustva/klijenta

6. Provizija osiguranja odnosno reosiguranja/Zivotna osiguranja - upisati ukupan
iznos provizie ZIVOTNIH OSIGURANJA po drustvu/klijentu kojem je fakturirana
provizija po ugovoru o obavljanju poslova distribucije

7. Provizija osiguranja odnosno reosiguranja/Nezivotna osiguranja - upisati ukupan
iznos provizije NEZIVOTNIH OSIGURANJA po drustvu/klijentu kojem je fakturirana
provizija po ugovoru o obavljanju poslova distribucije

8. Provizija osiguranja odnosno reosiguranja — SVEUKUPNO - suma provizija od
Zivotnih i nezivotnih osiguranja po drustvu/klijentu (nije automatski zbroj, potreban unos
sume)

9. Naknada s osnova poslova pruzanja intelektualnih i tehni¢kih usluga - upisati
ukupan iznos fakturirane naknade s osnova pruzanja intelektualnih i tehnickih usluga

10. Naknada s osnhova poslova nudenja udjela investicijskih fondova - upisati ukupan
iznos fakturirane naknade s osnova poslova nudenja udjela investicijskih fondova

11. Naknada s osnova poslova ponude mirovinskih programa - upisati ukupan iznos
fakturirane naknade s osnova poslova ponude mirovinskih programa

12. Naknada s osnhova suradnje s drugim osobama u obavljanju poslova distribucije
osiguranja - upisati ukupan iznos fakturirane naknade s osnhova suradnje s drugim
osobama u obavljanju poslova distribucije osiguranja

13. Naknada s osnova poslova pruzanja pomoci u rjeSavanju Steta - upisati ukupan
iznos fakturirane naknade s osnova poslova pruzanja pomoci u rjeSavanju Steta
(popunjavaju drustva/obrti za brokerske poslove u osiguranju i reosiguranju)

14. Naknada s osnova ostalih poslova - upisati ukupan iznos fakturirane naknade s
osnova poslova kreditnog posredovanja, popunjavaju drudtva za zastupanje u
osiguranju i drustva za brokerske poslove u osiguranju i reosiguranju

4.5. Popunjavanje SP-1 dodatni
U obrazac SP-1 dodatni upisuju se podaci za svako drustvo/klijenta za koje su u obrascu
SP-1 iskazani podaci o fakturiranoj proviziji.

Podaci o nazivu drustva/klijenta, OIB-u drustva/klijenta, LEI drustva/klijenta i skupini osiguranja
unose se u onoliko redaka koliko je potrebno kako bi se navele sve vrste osiguranja po kojima
je ostvarena fakturirana provizija za pojedino drustvo/klijenta. Novi redak dodaje se odabirom
tipke ,Dodaj“.

Ako za pojedinu vrstu osiguranja nije ostvarena fakturirana provizija, istu nije potrebno
iskazivati, odnosno ne unose se vrste osiguranja za koje je fakturirana provizija 0 (nula).

Podaci o iznosu provizije FOS/FOE popunjavaju se u valuti EUR bez obzira u kojoj valuti je
ostvarena.



Naziv drustva/klijenta - upisati to¢an naziv drustva/klijenta kojem je fakturirana
provizija po ugovoru o obavljanju poslova distribucije, prema gore navedenoj uputi
OIB drustva / klijenta - upisati OIB drustva/klijenta kojem je fakturirana provizija po
ugovoru o obavljanju poslova distribucije, prema gore navedenoj uputi
LEI drustva / klijenta - upisati LEI drustva/klijenta kojem je fakturirana provizija po
ugovoru o obavljanju poslova distribucije, prema gore navedenoj uputi, u sluéaju da
LEI oznaka nije dostupna, ova stavka se ne upisuje
Skupina osiguranja - izabrati iz padajuceg izbornika nezivotna osiguranja (1) ili
Zivotna osiguranja (2), prema gore navedenoj uputi
Vrsta osiguranja - izabrati iz padajuéeg izbornika vrstu osiguranja od 1 do 18 za
nezivotna osiguranja i od 19 do 25 za zivotna osiguranja po kojoj je ostvarena
fakturirana provizija

01 OSIGURANJE OD NEZGODE

02 ZDRAVSTVENO OSIGURANJE

03 OSIGURANJE CESTOVNIH VOZILA,

04 OSIGURANJE TRACNIH VOZILA

05 OSIGURANJE ZRACNIH LETJELICA

06 OSIGURANJE PLOVILA

07 OSIGURANJE ROBE U PRIJEVOZU

08 OSIGURANJE OD POZARA | ELEMENTARNIH STETA

09 OSTALA OSIGURANJA IMOVINE

10 OSIGURANJE OD ODGOVORNOSTI ZA UPOTREBU MOTORNIH VOZILA

11 OSIGURANJE OD ODGOVORNOSTI ZA UPOTREBU ZRACNIH LETJELICA

12 OSIGURANJE OD ODGOVORNOSTI ZA UPOTREBU PLOVILA

13 OSTALA OSIGURANJA OD ODGOVORNOSTI

14 OSIGURANJE KREDITA

15 OSIGURANJE JAMSTAVA

16 OSIGURANJE RAZNIH FINANCIJSKIH GUBITAKA

17 OSIGURANJE TROSKOVA PRAVNE ZASTITE

18 OSIGURANJE POMOCI (ASISTENCIJA)

19 ZIVOTNA OSIGURANJA

20 RENTNO OSIGURANJE

21 DOPUNSKA OSIGURANJA UZ OSIGURANJE ZIVOTA

22 OSIGURANJE ZA SLUCAJ VJENCANJA ILI SKLAPANJA ZIVOTNOG PARTNERSTVA ILI RODENJA

23 ZIVOTNA ILI RENTNA OSIGURANJA KOD KOJIH UGOVARATELJ SNOSI RIZIK ULAGANJA

24 TONTINE

25 OSIGURANUJE S KAPITALIZACIJOM ISPLATE
Iznos provizije u HR - upisati iznos provizije za navedenu vrstu osiguranja ostvarenu
u Republici Hrvatskoj po drustvu/klijentu kojem je fakturirana provizija po ugovoru o
obavljanju poslova distribucije
Iznos provizije FOS - upisati iznos provizije za navedenu vrstu osiguranja ostvarene
temeljem prekograni€nog pruzanja usluga distribucije osiguranja/reosiguranja putem
slobode pruzanja usluga po drustvu/klijentu kojem je fakturirana provizija po ugovoru
0 obavljanju poslova distribucije
Iznos provizije FOE - upisati iznos provizije za navedenu vrstu osiguranja ostvarene
temeljem prekograni€nog pruzanja usluga distribucije osiguranja/reosiguranja putem
slobode poslovnog nastana po drustvu/klijentu kojem je fakturirana provizija po
ugovoru o obavljanju poslova distribucije
Iznos provizije ukupno - suma iznosa provizija po vrsti osiguranja ostvarenoj u
Republici Hrvatskoj i iznosa provizija ostvarenoj temeljem prekograni¢nog pruzanja
usluga distribucije osiguranja/reosiguranja: i to putem slobode pruzanja usluga
osiguranja/reosiguranja (FOS) odnosno slobode poslovnog nastana (FOE), potrebno
je zbrojiti iznos provizije u HR, iznos provizije FOS i iznos provizije FOE (nije automatski
zbroj, potreban unos sume)



5. Potpisivanje datoteka

Potpisivanje datoteka koje je obveznik predaje izvjeStaja duzan dostaviti obavlja se u skladu s
vazecom TehniCkom uputom za primjenu elektronikog potpisa u postupku izviedcivanja
Hanfe.

U slu€aju da financijske i statisti¢ke izvjeStaje obveznika predaje ne potpisuje ovlastena osoba
obveznika predaje izvjestaja, vec¢ to Cini vanjski servis vlastitim kvalificiranim elektronickim
potpisom, uz Pristupnicu za koriStenje servisa unosa financijskih i statisti¢kih izvjestaja
posrednika i sporednih posrednika u osiguranju i/ili reosiguranju, potrebno je dostaviti i
punomoc¢ kojom se isti ovlaS¢uje dostavljati propisane izvjestaje u ime i za racun obveznika
predaje izvjestaja.

Punomo¢ treba, pored osnovnih podataka (naziv posrednika u osiguranju, ime i prezime
ovlastene osobe posrednika, ime i prezime osobe koja se opunomocuje te OIB opunomocéene
osobe), obavezno sadrzavati i naznaku svrhe za koju se daje, odnosno za unos i potpis
financijskih i statistikih izvieStaja Hanfi.

6. Predaja izvjestaja

IzvjeStaje iz toCke 2. ove upute predaju se u skladu s vazeCcom TehniCkom uputom za
koriStenje sustava za dostavu podataka u elektroni€¢kom obliku Hanfe reports.hanfa.hr.

Prije pristupanja sustavu za dostavu podataka u elektroniCkom obliku Hanfe, potrebno je
dostaviti Pristupnicu iz toCke 5. ove upute, uz koju ¢e se u slu€aju opisanom u tocki 5., dostaviti
i punomog.

U opravdanim slu€ajevima tehni¢ke nemogucénosti dostave ili dostave koja nije pravilno
izvrSena (npr. kvar na sustavu, nemogucnost Citanja zaprimljene dokumentacije i sl.) obveznik
predaje izvjeStaja duzan je, u svrhu pravodobnog izvjeS€ivanja, dostaviti podatke u pisanom
obliku ili putem pruzatelja postanskih usluga ili osobnom dostavom. Obveznik je duzan
dostaviti izvjeStaje na nacin propisan tehnickom uputom odmah po prestanku razloga
nemogucnosti takve dostave, a najkasnije u roku od 8 dana od prestanka okolnosti koje su
prouzrocile tehnicku nemogucénost takve dostave.

7. ZavrSno

DonoSenjem ove upute prestaje vaziti Uputa za izradu i dostavu financijskog i statisti¢kog
izvjeStaja osoba koje imaju dozvolu za obavljanje poslova distribucije osiguranja i/ili distribucije
reosiguranja od 21. prosinca 2022. godine.

Ova uputa stupa na shagu danom donosenja.

KLASA: 011-01/23-04/03
URBRO0J:326-01-50-51-511-23-1
Zagreb, 6. srpnja 2023.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA
dr. sc. Ante Zigman
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