UPUTA ZA POPUNJAVANJE WEB OBRAZACA ZA
HRVATSKI URED ZA OSIGURANJE

1. Uvod

Uputa sadrzi opis sadrzajnog ispunjavanja dolje navedenih web obrazaca za Hrvatski ured za
osiguranje. Web obrasci javno su dostupni na stranicama reports.hanfa.hr.

Tehnicki detalji o pripremi i obradi web obrazaca te predaji na raCunalni sustav Hrvatske
agencije za nadzor financijskih usluga (dalje u tekstu: Hanfa), propisani su Tehni¢kom
uputom za prijavu i rad sa suceljem sustava za dostavu podataka u elektroni¢kom
obliku.

Web obrasci za Hrvatski ured za osiguranje su:

1.

HUO - Obavijesti o upisu i promjeni op¢ih podataka subjekata nadzora

Hrvatski ured za osiguranje odabirom ovog tipa obrasca dostavlja informacije o:
- Promijeni tvrtke

- Upisu/promjeni sjedista/poslovne adrese

- Promjeni kontakt podataka

HUO - Obavijesti o upisu i promjeni relevantnih poslovnih subjekata (fizicke osobe)

Hrvatski ured za osiguranje odabirom ovog tipa obrasca dostavlja informacije o:
- Upisu/promjena direktora

Hrvatski ured za osiguranje — dostava elektroni¢kih dokumenata

Hrvatski ured za osiguranje odabirom ovog tipa obrasca dostavlja dokumentaciju koja nije
standardizirana kroz formu gore navedena dva tipa obrasca.



2. Obrasci za Hrvatski ured za osiguranje

Hrvatski ured za osiguranje dostavlja Hanfi dokumentaciju, na naéin propisan ovom Uputom
sukladno njegovim obvezama koje proizlaze iz Zakona o osiguranju, Zakona o obveznim
osiguranjima u prometu i podzakonskih propisa (npr. prvenstveno se radi o redovitim
izvijeS¢ima i izvje§¢ima na zahtjev Hanfe prema odgovaraju¢em pravilniku).

Za svaki tip web obrasca potrebno je ispuniti polja slijedeca polja kako je prikazano tablicom i
slikom.

Na dan Upis ovog polja je obavezan i unosi se
datum

oIiB Upis ovog polja je obavezan i unosi se
olB

HUO - obavijesti o upisu i promjeni op¢ih podataka subjekata nadzora

Unos postojece XML datoteke Odaberi XML E
el

MNa dan*

QIB*

G
Upis i promjena sjedista/poslovne adrese Promijena kontakt podataka

Trtka*

Slika 1. prikaz unosa polja na dan i OIB




2.1. HUO - Obavijesti o upisu i promjeni opc¢ih podataka

subjekata nadzora

2.1.1. Promjena tvrtke

Ovaj obrazac se odnosi na slu¢aj kada Hrvatski ured za osiguranje mijenja tvrtku, te
je pritom pored nove tvrtke potrebno upisati i datum donosenja odluke o predmetnoj

promjeni.

Tvrtka

Upis ovog polja je obavezan i unosi se
novi naziv

Datum promjene

Upis ovog polja je obavezan i odnosi
se na unos datum donoSenja odluke

Ovom obrascu se prilaze odgovarajuéa propisana dokumentacija u PDF formatu.

2.1.2. Upis/promjena sjedista/poslovne adrese

Ovaj obrazac se odnosi na promjenu sjedista i poslovne adrese Hrvatskog ureda za

osiguranije te je potrebno unijeti nove podatke sukladno obrascu.

Vrsta

Upis ovog polja je obavezan te je
potrebno je iz padajuéeg izbornika
odabrati:

1. Poslovna adresa

2. Sjediste

Ulica

Upis ovog polja je obavezan

Kuéni broj

Upis ovog polja je obavezan

Postanski broj

Upis ovog polja je obavezan

Drzava

Upis ovog polja je obavezan te se iz
padajuceg izbornika odabire naziv
drzave

Mijesto

Upis ovog polja je obavezan

Ovom obrascu se prilaze odgovaraju¢a propisana dokumentacija u PDF formatu.




2.1.3. Promjena kontakt podataka

Hrvatski ured za osiguranje moze putem ovog obrasca dostaviti informacije o promjeni
opc¢ih kontakt podataka iako ova dostava nije propisana podzakonskim aktima.

Telefon Upis ovog polja je obavezan
Fax Upis ovog polja je obavezan
Internet stranica Upis ovog polja je obavezan
E-posta Upis ovog polja je obavezan
Broj mobitela Upis ovog polja je opcionalan

NAPOMENA: Uz standardizirane web obrasce, ako je primjenjivo, dostavlja se iskljucivo jedna
PDF datoteka koja sadrzava svu potrebnu dokumentaciju koja sluzi kao dokaz upisanim
podacima iz web obrazaca.

2.2. HUO - Obavijesti o upisu i promjeni relevantnih poslovnih
subjekata (fizicke osobe)

2.2.1 Upis/promjena direktora

U ovom se obrascu upisuje osoba direktor te njegovi osobni podaci sukladno ponudenim
poljima i padaju¢im izbornicima, pod datum imenovanja se upisuje datum pocetka mandata
prilikom novog upisa, zajedno s predvidenim datumom isteka mandata. Kada se upisuje
prijevremeni prestanak mandata ve¢ postoje¢eg direktora tada se upisuje samo datum
prestanka mandata.

Ime Upis ovog polja je obavezan
Prezime Upis ovog polja je obavezan
oIiB Upis ovog polja je obavezan
Datum rodenja Upis ovog polja je obavezan
Ulica Upis ovog polja je obavezan.

Drzavljani RH upisuju prebivaliste,
strani drzavljani adresu ovisno o vrsti
odobrenog boravka

Kuéni broj Upis ovog polja je obavezan
Postanski broj Upis ovog polja je obavezan
Drzava Upis ovog polja je obavezan te se iz

padajuceg izbornika odabire naziv
drzave




Mijesto Upis ovog polja je obavezan

Telefon Upis ovog polja je obavezan
E-posta Upis ovog polja je obavezan

Mobitel Upis ovog polja je opcionalan

Datum pocetka mandata Upis ovog polja je opcionalan i unosi

se datum pocetka mandata u slu¢aju
imenovanja novog direktora

Datum prestanka mandata Upis ovog polja je obavezan i unosi se
datum prestanka mandata

DODAJ Omogucen je upis novog i promjena
postojeceg direktora kroz jednu
obavijest

Ovom obrascu se prilaze odgovaraju¢a propisana dokumentacija u PDF formatu.

NAPOMENA: Uz standardizirane web obrasce, ako je primjenjivo, dostavlja se iskljucivo jedna
PDF datoteka koja sadrzava svu potrebnu dokumentaciju koja sluzi kao dokaz upisanim
podacima iz web obrazaca.

2.3. Dostava dokumentacije koja nije obuhvaéena
standardiziranim oblikom WEB obrazaca - ostali
elektronicki dokumenti

Hrvatski ured za osiguranje moze Hanfi dostaviti dokumentaciju koja nije standardizirana kroz
formu web obrazaca iz poglavlja 2.1., 2.2.

Ista se dostavlja kroz tip obrasca "Svi subjekti nadzora-dostava elektroni¢kih dokumenata”. U
tom slucaju, moze se poslati minimalno jedna, a maksimalno dvadeset datoteka.

Za svaku datoteku obavezno se ispunjava polje Naziv dokumenta u koje se upisuje naziv iz
kojeg je vidljivo $to Hrvatski ured za osiguranje dostavlja Hanfi, odnosno o kojem postupku se
radi.

Ovakva dostava dokumentacije primjenjiva je isklju€ivo na dokumentaciju koju Hanfi podnosi
Hrvatski ured za osiguranje i ako zakonskim, odnosno podzakonskim aktima nije propisano
da je odredenu dokumentaciju nuzno dostaviti u pisanom obliku.



3. Potpisivanje

Potpisivanje datoteka obavlja se u skladu s vaze¢om Tehni¢kom uputom za primjenu
elektroni¢kog potpisa u postupku izvjeSc¢ivanja Hrvatske agencije za nadzor financijskih
usluga, objavljenoj na mreznoj stranici Hanfe. Dokumentaciju potpisuje direktor Hrvatskog
ureda za osiguranje na nacin i u skladu s ovlastenjima za zastupanje utvrdenim osnivackim
aktom i upisom u sudski registar. Iznimno, u slu¢aju izvanredne sprijeCenosti ovlastenog
potpisnika ili u drugim opravdanim slu€ajevima, koje prethodno procjenjuje Hanfa, Hrvatski
ured za osiguranje moZe pisanim putem opunomocditi drugu osobu za potpisivanje
dokumentacije, uz obveznu prethodnu dostavu punomoci Hanfi.

Broj potpisnika ovisno o tipu obrasca:

Tip obrasca Broj potpisnika
Obavijesti o upisu i promjeni op¢ih podataka subjekata Direktor Hrvatskog
nadzora ureda za osiguranje na

nacin i u skladu s
Obavijesti 0 upisu i promjeni relevantnih poslovnih subjekata ovlastenjima za

(fiziCke osobe) zastupanje utvrdenim

osnivackim aktom i
Hrvatski ured za osiguranje (dokumentacija koja se ne upisom u sudski
dostavlja putem prethodnih tipova obrazaca) registar.

NAPOMENA: propisana dokumentacija koja se dostavlja Hanfi kao prilog dostavljenim
obavijestima se ne potpisuje, te se prilaze potpisanim web obrascima koji se dostavljaju u
XML formatu kod predaje izvje$¢a, odnosno nakon prijave na ra¢unalni sustav Hanfe, osim
na zahtjev Hanfe ili ako je tako propisano zakonom. Dokumentacija kao prilog obrascima treba
biti u PDF formatu ili u XLS formatu ako je primjenjivo.

Ova Uputa stupa na snagu i primjenjuje se od 1. sije€nja 2023. godine, a njenim stupanjem
na snagu prestaje vaziti Uputa za popunjavanje web obrazaca za Hrvatski ured za osiguranje
od 2. studenog 2016. godine
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