
UPUTA ZA OBVEZNIKE DOSTAVE PROPISANIH INFORMACIJA U 
SLUŽBENI REGISTAR PROPISANIH INFORMACIJA 

 
 
 

1. Uvod 
 
1.1 Stupanjem na snagu Zakona o tržištu kapitala (Narodne novine br. 88/08, 
146/08, 74/09; dalje u tekstu: ZTK), počela je primjena odredbi koje se odnose na 
izdavatelje čiji su vrijednosni papiri uvršteni na ureñeno tržište. Obveze izdavatelja 
propisane su člancima 395. do 449., člankom 364. te člancima 450. do 464. ZTK, kao 
i Pravilnikom o objavi povlaštenih informacija koje se neposredno odnose na 
izdavatelja te odreñivanju opravdanih interesa izdavatelja u svrhu neobjavljivanja 
(Narodne novine br. 05/09). 
 
Navedeni članci ZTK, izmeñu ostalog, propisuju način na koji se propisane 
informacije objavljuju javnosti i način na koji se iste čine dostupnima javnosti i 
krajnjim korisnicima. Tako je s obzirom na odredbe članka 440. i 441. ZTK i 
provedbene smjernice Hrvatske agencije za nadzor financijskih usluga (dalje u 
tekstu: Agencija), izdavatelj obvezan propisane informacije istovremeno dostavljati: 
1) medijima (Hrvatska izvještajna novinska agencija, 2) burzi (Zagrebačka burza), 3) 
Agenciji i 4) u službeni registar propisanih informacija. 
 
Službeni registar propisanih informacija (dalje u tekstu: Registar) vodi Agencija, a 
člankom 444. ZTK Registar je definiran kao sustav za prikupljanje, pohranjivanje, 
obradu i objavljivanje propisanih informacija koji mora udovoljavati minimalnim 
standardima kvalitete u svezi zaštite cjelovitosti prikupljenih i pohranjenih informacija, 
potvrde izvora dostavljanja informacija, bilježenja vremena zaprimanja informacija i 
jednostavnog pristupa krajnjih korisnika pohranjenim informacijama. Registar pri 
tome mora udovoljavati uvjetima propisanim Pravilnikom o voñenju službenog 
registra propisanih informacija (Narodne novine br. 12/09). 
 
1.2 Dostava propisanih informacija u Registar koji vodi Agencija zahtjeva od 
izdavatelja koji su sukladno ZTK obveznici dostave informacija u Registar, ispunjenje 
odreñenih preduvjeta. Tako su izdavatelji obvezni nabaviti smart karticu s digitalnim 
certifikatom i izvršiti registraciju putem iste na sustav Agencije za potrebe Registra. 
Detaljni postupak registracije i dostave propisanih informacija u sustav Agencije 
nalazi se u nastavku ovog dokumenta.  
 
Svaki izdavatelj koji je obveznik dostave propisanih informacija u Registar mora kod 
Agencije imati najmanje jednu osobu registriranu za dostavu propisanih informacija u 
Registar. 
 
Izdavatelj koji kod Agencije nema izvršenu niti jednu registraciju za dostavu 
propisanih informacija u Registar, kod nastanka obveze na dostavu propisanih 
informacija u Registar, istu neće biti u mogućnosti ispuniti sukladno obvezi propisanoj 
ZTK-om. 
 
1.3 Prilikom dostave informacija putem smart kartica, izdavatelji izborom u 
padajućem izborniku odabiru o kojoj vrsti informacija se radi i na taj način odreñuju 
jesu li informacije koje se dostavljaju za javnu objavu ili su isključivo za dostavu 
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Agenciji (npr. popis upućenih osoba iz članka 463. ZTK ili dokaz o dostavi propisanih 
informacija medijima iz članka 440. stavak 9. ZTK i sl.).  
 
Izdavatelj je posebice obvezan voditi računa o odabiru vrste informacija koju 
dostavlja putem smart kartice, budući da će sve informacije koje prilikom dostave 
budu odreñene kao informacije za objavu biti objavljene u sklopu Registra koji je 
dostupan na internetskim stranicama Agencije pod rubrikom „SRPI – službeni 
registar propisanih informacija“. Sve dostavljene informacije objavljivat će se prema 
vremenskom slijedu njihovog zaprimanja, a za njihovu potpunost, istinitost i točnost u 
cijelosti odgovara izdavatelj. 
 
Kod dostave informacija putem smart kartica, izdavatelji su obvezni postupati kako 
slijedi: 
 
- sve informacije dostavljaju se isključivo i jedino u pdf formatu; izuzetak su 

financijski izvještaji koji se na propisanim obrascima dostavljaju u excel formatu 
- informacije dostavljene u formatima različitim od formata navedenim u točki 1. 

neće se zaprimati te će se smatrati kao da propisana informacija nije niti 
dostavljena u Registar 

- jedna vrsta propisane informacije mora biti dostavljena u jednom pdf-u (npr. ako 
se dostavlja informacija o održavaju glavne skupštine izdavatelja i dnevni red 
glavne skupštine, obadvije obavijesti moraju biti sadržane u jednom pdf-u, a ne u 
dva odvojena pdf-a). 

 
Dostava propisanih informacija za potrebe Registra na način različit od načina 
navedenog u ovom tekstu, neće se smatrati dostavom propisnih informacija u 
Registar sukladno odredbama ZTK. 
 
 

2. Registracija korisnika 
 

2.1 Preduvjeti za rad 
 

• osobno računalo s pristupom na Internet, 
• smart kartica s digitalnim certifikatom, 
• instalirana hardverska i softverska podrška za uporabu digitalnog 

certifikata. 
 
 

2.2 Digitalni certifikat za autentikaciju osoba ovlaštenih za predaju izvješća 
 
 
Podatke (izvješća) će u registar obveznici dostavljati u propisanom elektroničkom 
formatu izravno na računalni sustav Agencije. Pristup računalnom sustavu Agencije 
imat će samo osobe koje za to ovlaste obveznici podnošenja predmetnih podataka. 
 
Ovlaštene osobe prijavljivat će se na računalni sustav Agencije korištenjem digitalnih 
certifikata preko odgovarajućeg sučelja na internetskim stranicama Agencije.  
 
Digitalni certifikat pomoću kojeg se jednoznačno odreñuje identitet ovlaštene osobe 
nalazi se na čipu ugrañenom na tzv. smart kartici. Korisnik će se prilikom pristupa 



 3 

računalnom sustavu Agencije identificirati umetanjem kartice u pripadajući čitač i 
upisivanjem PIN-a. 
 
Računalni sustav Agencije se identificira korisniku putem pripadajućeg digitalnog 
certifikata, a veza izmeñu korisnika i računalnog sustava Agencije je sigurna i 
spriječava pristup neovlaštenih osoba podacima koji se šalju tom vezom.  
 
Digitalni certifikati za autentikaciju mogu se nabaviti u svim podružnicama Financijske 
agencije (FINE). Za pristup servisu Agencije potrebno je od FINE zatražiti poslovni 
certifikat slijedećih karakteristika: 
 
Ovjerovitelj: RDC 
Razina sigurnosti: srednja 
Profil: web 
Uporaba ključa: autentikacija i enkripcija 
 
Certifikat se isporučuje na smart kartici uz pripadajući CD s instalacijskim 
programima i po želji korisnika, čitačem s priključkom na USB. 
 
Detaljne informacije glede potrebne dokumentacije za dobivanje digitalnog certifikata 
mogu se dobiti pozivom na broj Centra za odnose s korisnicima FINE: 08 0000 80. 
 
Po preuzimanju smart kartice s digitalnim certifikatom, ovlaštena osoba dužna je 
korištenjem odgovarajućeg sučelja na internetskoj stranici Agencije registrirati svoj 
digitalni certifikat.  
 
Za pristup servisu predaje podataka (izvješća) ovlaštene osobe dužne su poštom u 
Agenciju dostaviti ispunjenu pristupnicu čiji će se obrazac može preuzeti s 
internetske stranice Agencije (OBRASCI -> Pristupnice). 
 
Po zaprimanju pravilno popunjene pristupnice djelatnici Agencije će osobu ovlaštenu 
od obveznika podnošenja predmetnih podataka uvesti u evidenciju korisnika te joj 
dodijeliti potrebne ovlasti za pristup računalnom sustavu Agencije. 
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2.3 Prijava na sučelje za registraciju korisnika 
 

 
 
Pokrenite vaš preglednik Interneta i otvorite internetsku stranicu Hrvatske agencije za 
nadzor financijskih usluga: http://www.hanfa.hr 
 

 
 

 
 

 
 
U horizontalnom izborniku na vrhu stranice kliknite na „REPORTS.HANFA.HR“



 5 

Umetnite svoju karticu s digitalnim certifikatom u čitač i kliknite na „Registracija 
korisnika“. 
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Odaberite svoj certifikat iz popisa i kliknite na „OK“ 
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Upišite PIN svoje kartice za autentikaciju pristupa u sustav elektroničke dostave 
podataka HANFA-e. 
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Ispunite obrazac i kliknite na „Registriraj se“.  
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Po uspješno obavljenoj registraciji dobit ćete slijedeću obavijest: 
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3. Dostava propisanih informacija u Registar 
 

3.1 Preduvjeti za dostavu propisanih informacija 
 

� Obavljen postupak registracije opisan u 2.1 
� Dostavljena odgovarajuća pristupnica 
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3.2 Prijava na sučelje za dostavu podataka 

 
Pokrenite vaš preglednik Interneta i otvorite internetsku stranicu Hrvatske agencije za 
nadzor financijskih usluga: http://www.hanfa.hr 
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Spustite se na dno stranice i kliknite na gumb „reports.hanfa.hr“. 
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3.3 Unos datoteka u računalni sustav Agencije 

 
Nalazite se na ulazu u sučelje za elektroničku dostavu podataka u HANFA-u. 
 
 

 
 
 
Stavite svoju smart karticu u čitač i kliknite na „Predaja izvješća“. 
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Odaberite svoj certifikat s popisa ponuñenih i kliknite na „OK“. 
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Upišite PIN svoje kartice za autentikaciju pristupa u sustav elektroničke dostave 
podataka HANFA-e. 
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U izborniku s lijeve strane pod „Službeni registar propisanih informacija“ kliknite na 
„Predaja propisanih informacija“. 
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U odgovarajućem poljima odaberite društvo za kojeg ste ovlašteni predavati 
propisane informacije, kategoriju i jezik. 
 
Klikom na gumb „Pošalji“ datoteka se dostavlja u Registar.  
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U slučaju uspješnog zaprimanja dobit ćete odgovarajuću obavijest. 
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Potvrdu o uspješnom dostavljanju dobit ćete klikom na „Preuzimanje potvrda“. 
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Potvrda je izrañena u pdf formatu i izgleda ovako (primjer): 
 
 

 
 
 
 
Kontakti u slučaju potrebe za dodatnim pojašnjenjima: 
 
 
Dražen Kramarić, 01/6173 220 
 
Željko Zubak, 01/6173 220 
 
 
Ili na adresu elektroničke pošte Registar@hanfa.hr 
 
 
 


