
Na temelju � lanka 5. Pravilnika o obveznom sadr�aju, rokovima i  obliku obveznih 
izvješ� a o radu investicijskih fondova, društava za upravljanje i depozitne banke 
(„Narodne novine“ broj 155/09) Hrvatska agencija za nadzor financijskih usluga, na 
sjednici odr�anoj dana 18. velja � e 2010. godine, donijela je 

 
 

TEHNI� KU UPUTU ZA DOSTAVU DODATNIH IZVJEŠTAJA UZ 
FINANCIJSKE IZVJEŠTAJE INVESTICIJSKOG FONDA ZA ULAGANJE 

U NEKRETNINE U ELEKTRONI� KOM OBLIKU 
 
 
 

1. Uvod 
 
 
Ovom uputom ure� uje se dostava dodatnih izvještaja uz financijske izvještaje 
investicijskog fonda za ulaganje u nekretnine. 

  
Ista  se, Hrvatskoj agenciji za nadzor financijskih usluga (u daljnjem tekstu: 
Agencija), dostavljaju u xls formatu. 

 
Uputa sadr�i opise na � ina dostave izvješ� a Agenciji, te registracije korisnika u 
sustav za dostavu elektroni� kih izvješ� a. 

 
 

 
2. Registracija korisnika 

 
 Preduvjeti za rad 
 

·  osobno ra� unalo s pristupom na Internet 
·  smart kartica s digitalnim certifikatom 
·  instalirana hardverska i softverska podrška za uporabu digitalnog 

certifikata 
 
 
 Digitalni certifikat za autentikaciju osoba ovlaštenih za predaju izvješ� a 
 
 
Izvješ� e � e obveznici dostavljati u propisanom elektroni� kom formatu izravno na 
ra� unalni sustav Agencije. Pristup ra� unalnom sustavu Agencije imat � e samo osobe 
koje za to ovlaste obveznici podnošenja predmetnih podataka. 
 
Ovlaštene osobe prijavljivat � e se na ra� unalni sustav Agencije korištenjem digitalnih 
certifikata preko odgovaraju� eg su� elja na internetskim stranicama Agencije.  
 
Digitalni certifikat pomo� u kojeg se jednozna� no odre� uje identitet ovlaštene osobe 
nalazi se na � ipu ugra� enom na tzv. smart kartici. Korisnik � e se prilikom pristupa 
ra� unalnom sustavu Agencije identificirati umetanjem kartice u pripadaju� i � ita�  i 
upisivanjem PIN-a. 
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Ra� unalni sustav Agencije se identificira korisniku putem pripadaju� eg digitalnog 
certifikata, a veza izme� u korisnika i ra� unalnog sustava Agencije je sigurna i 
sprije� ava pristup neovlaštenih osoba podacima koji se šalju tom vezom.  
 
Digitalni certifikati za autentikaciju mogu se nabaviti u svim podru�nicama Financijske 
agencije (FINE). Za pristup servisu Agencije potrebno je od FINE zatra�iti poslovni 
certifikat slijede� ih karakteristika: 
 
Ovjerovitelj: RDC 
Razina sigurnosti: srednja 
Profil: web 
Uporaba klju� a: autentikacija i enkripcija 
 
Certifikat se isporu� uje na smart kartici uz pripadaju� i CD s instalacijskim 
programima i po �elji korisnika, � ita� em s priklju� kom na USB. 
 
Detaljne informacije glede potrebne dokumentacije za dobivanje digitalnog certifikata 
mogu se dobiti pozivom na broj Centra za odnose s korisnicima FINE: 08 0000 80. 
 
Po preuzimanju smart kartice s digitalnim certifikatom, ovlaštena osoba du�na je 
korištenjem odgovaraju� eg su� elja na internetskoj stranici Agencije registrirati svoj 
digitalni certifikat. 
 
Ako je osoba ve�  registrirala svoj certifikat za neki od servisa Agencije, ponovna 
registracija nije potrebna.  
 
Za pristup servisu predaje izvješ� a ovlaštene osobe du�ne su poštom u Agenciju 
dostaviti ispunjenu pristupnicu � iji se obrazac mo�e preuzeti s internetske stranice  
Agencije. 
 
Po zaprimanju pravilno popunjene pristupnice djelatnici Agencije � e osobu ovlaštenu 
od obveznika podnošenja predmetnih podataka uvesti u evidenciju korisnika te joj 
dodijeliti potrebne ovlasti za pristup ra� unalnom sustavu Agencije. 
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 Prijava na su� elje za registraciju korisnika 

 
 
 
Pokrenite vaš preglednik Interneta i otvorite internetsku stranicu Hrvatske agencije za 
nadzor financijskih usluga: http://www.hanfa.hr 
 

 
 

 
 

 
 
U horizontalnom izborniku na vrhu stranice kliknite na „REPORTS.HANFA.HR“
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Umetnite svoju karticu s digitalnim certifikatom u � ita�  i kliknite na „Registracija 
korisnika“. 
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Odaberite svoj certifikat iz popisa i kliknite na „OK“ 
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Upišite pripadaju� i PIN i kliknite na „OK“. 
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Ispunite obrazac i kliknite na „Registriraj se“.  
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Po uspješno obavljenoj registraciji dobit � ete slijede� u obavijest: 
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3. Dostava izvještaja u Agenciju 

 
 Preduvjeti za rad 

 
·  obavljen postupak prijave digitalnog certifikata u Agenciji opisan pod 2.3 
·  dostavljena pristupnica za servis elektroni� ke dostave izvješ� a 
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 Prijava na su� elje za dostavu podataka 

 
Pokrenite vaš preglednik Interneta i otvorite internetsku stranicu Hrvatske agencije za 
nadzor financijskih usluga: http://www.hanfa.hr 
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Spustite se na dno stranice i kliknite na gumb „reports.hanfa.hr“. 
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 Unos datoteka u ra� unalni sustav Agencije 
 
Nalazite se na ulazu u su� elje za elektroni� ku dostavu podataka u HANFA-u. 
 
 

 
 
 
 
Stavite svoju smart karticu u � ita�  i kliknite na „Predaja izvješ� a“. 
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Odaberite svoj certifikat s popisa ponu� enih i kliknite na „OK“. 
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Upišite PIN svoje kartice za autentikaciju pristupa u sustav elektroni� ke dostave 
podataka HANFA-e. 
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Iz izbornika s lijeve strane kod „Tromjese� ni dodatni izvještaj uz financijske izvještaje 
investicijskih fondova za ulaganje u nekretnine“ kliknite na „Predaja tromjese� nog 
izvješ� a“. 
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U odgovaraju� im poljima odaberite fond za kojeg ste ovlašteni predavati izvješ� a i 
kvartal na kojeg se izvješ� e odnosi. 
 
Klikom na pripadaju� i gumb „Browse…“ otvorit � e vam se prozor u kojem � ete 
odabrati datoteku u formatu .xls koju � ete dostaviti u sustav. 
 
Klikom na gumb „Pošalji“ datoteka se dostavlja u sustav elektroni� ke dostave 
podataka HANFA-e.  
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U slu� aju uspješnog zaprimanja dobit � ete odgovaraju� u obavijest. 
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Potvrdu o uspješnom dostavljanju dobit � ete klikom na „Preuzimanje potvrda“ u 
odgovaraju� em dijelu izbornika: 
 
 

 
 
 



 19 

Potvrda je izra� ena u pdf formatu i izgleda ovako (primjer): 
 
 

 
 
 
 
 
 
KLASA: 011-02/09-04/71 
URBROJ: 326-01-10-3 
 
Zagreb, 18. velja� e 2010. 
 
 
                Zamjenik predsjednika Uprave 
          
            Ivo Šulenta 
 
 
 
 


